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Comunicazione n. 10 del 17/9/2019 
Al Personale Docente  

Al Personale ATA 
Al DSGA 

 
 Alla RSU: 

Proff Passarelli 
Truosolo 

Di Fraia MC 
Albo Sito web 

OGGETTO: Piano annuale delle attività  2019/2020. Trasmissione. 
 
    Si trasmette, per opportuna conoscenza, il Piano annuale delle attività (P.A.A.) per 
l’anno scolastico 2019/2020, giusta delibera nr. 8 del C.d.D del 09/9/2019. 
   Si invitano, pertanto, le SS.VV. a prendere nota degli impegni in esso indicati. 
 
    Si rammenta che gli impegni personali devono essere assolutamente compatibili con il 
presente Piano, evitando pertanto eventuali richieste di permessi concomitanti con gli 
impegni contenuti nel presente piano.  
  
   I docenti impegnati in più scuole distribuiranno equamente gli impegni collegiali tra le 
varie istituzioni scolastiche e l’autorizzazione alla libera professione o altri impegni 
lavorativi non possono in nessun modo essere di impedimento all’attuazione del presente 
Piano. 
  
   Il Direttore dei servizi generali amministrativi darà disposizioni affinché:  
- con distinte note, siano informate degli impegni le altre Scuole nelle quali i docenti 
prestano eventualmente servizio, (operazione da ripetere con tempestività anche per tutte 
le riunioni eventualmente non previste durante l’intero anno scolastico);  
- ci sia adeguata assistenza da parte del personale amministrativo e ausiliario;  
- per ogni incontro venga diramato apposito formale atto di convocazione.  
- Il Personale ATA deve essere a conoscenza del presente piano che va debitamente 
notificato tramite apposita trasmissione telematica. 

Il Dirigente Scolastico 
F/to  Dott.ssa Maria Rosaria Bocchino 

   Firma apposta, ai  sensi dell'art. 3 comma 2 D. L.vo n. 39/93 

allegato 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A.S. 2019/2020 approvato con delibera n. 8  del Collegio 
dei docenti del 09/9/2019 
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PIANO ANNUALE ATTIVITÀ (P.A.A.) COLLEGIALI A.S. 2019/2020 
CCNL art. 29 comma 3 lett. a e b 

 
MESE GIORNO ORA RIUNIONE-O.D.G. Art. 29 Co. 3. 

lett. a 
ore 

Art.29  
Co. 3. 
lett. b  

ore 
SETTEMBRE Lunedì 02  9.30-12.30 Collegio 1 

Convoc. prot. n.2565 del 
21/8/’19   

  3.00h  

 Martedì 3 9.00-12.00 Riunione dipartimentali 3.00h  

 Mercoledì 4 9.00-12.00 Riunione dipartimentali 3.00h  

 Giovedì 5 9.00-12.00 Riunione dipartimentali 3.00h  

 Venerdì 6 9.00-12.00 Dipartimenti 
Capi dipart + 
Coord. Dipartimenti 
Riunione GLI  

3.00h  

 Lunedì 9 9:30-12:30 Collegio 2 
Convoc. prot.2566 del 
21/8/’19 
Revisione PTOF.  
Progetti da inserire nel 
PTOF. Elezione FS 
… 

3,00h  

 19  2A/2G -14.00-15-00 
2B/2D- 15.00-16.00 
2E/2F- 16:00-17.00 
2I/2L-   17:00-18:00 
2C/2H -18.00-19:00 
2M -      19:00-20:00 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
Tecnico  
 
Indicazioni utili per la 
programmazione di classe  
 
PEI 
Criteri metodologici e 
valutativi… 
 

 1h per classe 

20 3A/3G - 14.00-15.00 
3B/3D – 15.00-16.00 
3E/3L – 16.00-17.00 
3F/3I  17:00- 18:00 
3C/3H  18:00-19:00 

      
OTTOBRE Lunedì 07 15.00-16.00 

 
 
16:00.18:00 

Incontro NdV per 
armonizzare RAV e P.D.M 
 
Collegio 3 
Ass. FF.SS. 
Revisione PTOF 
Progetti del PdM 
Organizzazione 

 1.0 h 
 
 
 
2h 

 Venerdì 11 Informazione alle famiglie-
Presentazione classe e 
modalità relative all’elezioni 
Elezione rinnovo dei 
rappresentanti genitori nei 
C.D.C. 
Doc. coordinatore c. 

 
16,30-17,30 

  
3.00 h  

 

NOVEMBRE 04 15:30_16:30 Collegio 3 
Convalida formazione 
ambito CE 8- ricerca –
azione sulla piattaforma  
Altro…. 

 2h 



 5/6/7/8/11/ 
 

15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 

CONSIGLI DI CLASSE  
allargati alla rappresentanza 
genitori 

 3.00h 

 Domenica 24 
 Lunedì 25 ????? 

 Elezioni Consiglio di Istituto 
Triennio 2019-2022 

  

DICEMBRE 3 15.00-16.00 Collegio n. 4 2:00h  

 5/6/9/10/11 
 

15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 

CONSIGLI DI CLASSE 
allargati 

 3.00h 

 Venerdì 13 16.00-19.00 Colloqui 
Con la famiglia  
Aree linguistico-artistico- 
storico-geografico-soc 

3.00h  

 16 lunedì  Colloqui con la 
famiglia  
Area matematico-
scientifico-tecnologica 

  

GENNAIO Lunedì 13 
Martedì 14 
 
 

15:30-16:30 
30’ per classe 
cinque classi terze al giorno 
 

 Consigli  classi III:  
1.stesura consiglio 
orientativo  
 
 

  
               

1,00 h 

 Mercoledì 15 1 h per consegna ai genitori i coordinatori consegnano 
nota informativa sul C.O 

 1,00h 

 Venerdì 17 16:00-19:00 OPEN DAY/scuola aperta  
alle famiglie 

3:00 h  

FEBBRAIO 3/4/5/6/7 
 

15.00-15.30 
15.30-16.00 
16.00-16.30 
 
16.30-17.00 
17.30-18:00 
18:00-18:30/19.00 

SCRUTINI 1° 
QUADRIMESTRE 
CdC tecnico   
02 Corsi al Giorno 
Segnalazioni casi in difficoltà. 
Proposta voti condotta 
Operazioni di valutazione 
quadrimestrale 

  

 Giovedì 13 15:00-17:00 Riunione per aree disciplina 
Prove per Verifica 
intermedia per classi 
parallele 1-2 

 2,00h 

17:00-18:00 Riunione sostegno 
Verifica PAI e PEI 

 1,00h 

    
 Venerdì 14 16.00-17.00 Consegna ai genitori del 

documento di valutazione 
con risultati negativi 
 ( i docenti che hanno 
attribuito il debito) 

 1,00h 

      
MARZO  13 venerdì Dalle ore 9:30 

 
Ed. alla Legalità  
Marcia La fiaccola della 
pace 

  

  Dal 16 al 20 15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-19.00 

CONSIGLI DI CLASSE 
allargati ai genitori 

 3.00 h 

APRILE Dal  15  al  30 
classi non 
campione 
Il 3 e dal 6 all’8 
classi campione 

 Prove INVALSI   



MAGGIO Martedì 05 15.30-16.30 Riunione per aree disciplina 
Prove per Verifica finale  
Preparazione prove  
verifiche comuni  
per cl. parallele 1 e 2 

1,00 h  

 Mercoledì 06 16.30-19.30 Colloqui con la famiglia  
Docenti Area matematico-
scientifico 
tecnologica 

3,00 h  

 Giovedì 07 16.30-19.30 Colloqui 
Con la famiglia  
Aree linguistico-artistico- 
storico-geografico-soc 

  

 Lunedì 11 15.00-16.00 Riunioni dipartimenti. 
adozione libri di testo 
Coordinatori di classe 
stesura griglia adozioni libri 

1.00h  

 Dal 12/13/14/15/  
18  

15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 

CONSIGLI DI CLASSE 
allargati ai genitori 
rappresenti per 15’ 
2 corsi al giorno 

 3.00h 

 Mercoledì 20 15.00-17:00 Collegio doc.5 
 Adozione libri di testo 

2.00h  

      
GIUGNO 3/4  15:00-20:00 Scrutini finali 

5 classi Prime al giorno 
  

 5 
6 

14:00-20:00 
08.00-11.00  

Scrutini finali 
5 classi seconde al giorno 

  

 8/9 08.00-11.00 (1°turno) 
12.00-15.00 (2 turno) 
15.00-18.00 (3 turno) 

Scrutini finali classi terze 
CdC tecnico-senza genitori 

  

  10 9:00-10,00 Collegio ratifica valutazione 
Pubblicazione esiti 

  

 10 10.30-13.00 Consegna ai genitori del 
documento di valutazione 
con risultati negativi  
coordinatori classi 1^/2^ 

  

ESAMI 11 15.00 Preliminare esami   

 12 8.00 1° Prova Scritta   

 13  2.Prova Scritta Matematica   

 15  3. Prova Scritta di Lingua 
Straniera-Inglese/Francese  

  

 16  Correzione collegiale   

 Dal 17 al 26 Dalle 8.00 …. Diario Colloquio esame   

      

 26 15.30 Comitato Di Valutazione   

 Dal 17 al 26  
15,00 - 17,00  
 

Correzione e tabulazione 
risultati prove oggettive 
comuni per classi parallele 
Coordinatori classi 
parallele 1^ e 2^  

  

 26 15:00-17:00 Monitoraggi e Valutazione 
Revisione RAV e PdM 

  

 29  16.00-18-00 Collegio 6 2.00 h  

 30 18.00 C.I.   



 
 

Riepilogo Impegni  Attività di cui al comma 3 lett. a) art.29  

Totale    37/40ore 
impegni da calendarizzare n. 3 ore 

 
Riepilogo Impegni  Attività di cui al comma 3 lett. b) art.29  
Totale   24/40 
Impegni da calendarizzare n. 16 ore 
Consigli di classe= fino a 40 h  
(presentare un piano delle presenze nel caso di esubero ore) 

 

 
 Il numero di ore e l’ordine del giorno sono puramente indicativi. Data/orario potrebbero subire variazioni. Ogni 

cambiamento sarà comunicato in tempo utile. 
 Gli OO.CC. potrebbero essere convocati a seguito di sopraggiunte necessità. 
 Nella giornata che verrà stabilita per il Collegio non saranno concessi permessi o ferie. Saranno rispettati 

comunque i  5 giorni di preavviso per la convocazione. 
 I Consigli di classe con i genitori saranno di 1 ora , gli ultimi 15’ saranno dedicati ai rappresentanti di classe.   
 I docenti con numerosi Consigli di Classe turneranno la propria partecipazione dandone preavviso scritto al 

dirigente scolastico e, dopo l’autorizzazione,  ai coordinatori di classe. 
 Il presente P.A.A. potrebbe essere modificato nel corso dell’anno scolastico a seguito sia di improrogabili impegni 

di servizio del D.S. sia di eventi imprevedibili.  
 
Tipologia delle attività del piano annuale 

 Il piano annuale regola due tipi di attività dei docenti: 
 le attività funzionali all’insegnamento; 
 le attività aggiuntive, retribuibili con compensi accessori. 
 Attività funzionali all’insegnamento 
 Fanno parte del primo blocco le attività funzionali all’insegnamento che, oltre agli adempimenti individuali del 

docente non quantificati in ore (preparazione delle lezioni, correzione degli elaborati, rapporti individuali con le 
famiglie, valutazione e partecipazione a scrutini ed esami) sono costituite da un impegno massimo annuale di 80 
ore suddivise in due gruppi di 40 ore ciascuno. 

 Appartengono al primo gruppo : 
 le attività di programmazione (dal 1° settembre all’inizio delle lezioni) e di verifica (dal termine delle lezioni al 

termine delle attività didattiche stabilito alla data del 30 giugno) di inizio e fine anno scolastico; 
 la partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti; 
 l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali o quadrimestrali e finali, con consegna ai genitori 

del documento di valutazione. 
 Appartengono al secondo gruppo: 
 la partecipazione alle riunioni dei consigli di classe, (riunioni di programmazione e verifica in corso d’anno) o di 

docenti e rappresentanti dei genitori (verifiche sull’andamento dell’attività didattica nelle classi); 
 i momenti programmati di colloquio generale Dicembre./Aprile/maggio  con i genitori degli allievi. 
 Attività che prevedono compensi aggiuntivi 
 Le attività che prevedono compensi aggiuntivi si suddividono in ore aggiuntive di insegnamento e ore non di 

insegnamento. Tali attività vanno prestate in aggiunta alle 80 ore di cui al punto precedente e danno diritto a 
retribuzione a carico del FIS. 

 
Il Dirigente Scolastico 

F/to  Dott.ssa Maria Rosaria Bocchino 
Firma apposta, ai  sensi dell'art. 3 comma 2 D. L.vo n. 3 

 
 

                                                        
 


